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FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
Email
Stato Civile

Nazionalita
Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da - a)

« Nome e indirizzo del datore di
lavoro

« Tipo di azienda o settore
_ « Tipo di impiego
« Principali mansioni e responsabilita

* Date (da - a)

« Nome e indirizzo del datore di
lavoro

+ Tipo di azienda o settore

» Tipo di impiego

« Principali mansioni e responsabilita

TREMOLATISILVIA
17012 ALBISSOLA MARINA

Nubile
ltaliana
08/12/1981

Settembre 2017
Antifurti & Sicurezza Lobrano di Lobrano Ing. Luca

Impianti elettrici, antifurto, antincendio e videosorveglianza
Contratte a tempo indeterminato - part time

Impiegata amministrativa 5° livello

Gestione telefonate e-mail per appuntamenti

Gestione e-mail

Fatturazione attiva

Controllo gestione

Gestione contratti clienti

Dicembre 2004 ad agosto 2017
Doreca Spa - societa del Gruppo di distribuzione TUO — sede operativa Roma

Distribuzione food and beverage

Contratto a tempo indeterminato

Presso: deposito di Imperia fino al 2007 — deposito Cairo Montenotte fino al 2017
Impiegata commerciale 2° livello amministrativa e commerciale
Registrazione fatture passive

Fatturazione attiva ed inserimento ordini

Controllo gestione

Registrazione incassi

Gestione contratti clienti e fornitori

Gestione provvigioni agenti

Coordinamento ufficio fatturazione



» Date (da - a) Settembre 2004 - dicembre 2004

« Nome e indirizzo del datore di Bennet Spa
lavoro
* Tipo di azienda o settore Iper mercato
» Tipo di impiego Contratto a tempo indeterminato
« Principali mansioni e responsabilita Cassiera

Inserimento ordini e chiusure serali

¢ Date (da-—a) Luglio 2001 - settembre 2004

+ Nome e indirizzo del datore di Crystal S.A.
lavoro
» Tipo di azienda o settore Impianti di condizionamento
« Tipo di impiego Contratto a tempo indeterminato
+ Principali mansioni e responsabilita Impiegata amministrativa : fatture passive-banche

« Date (da - a) Anno scolastico 1995 - 2000
» Nome e tipo di istituto di istruzione |.T.C. V.F Pareto
o formazione

+ Qualifica conseguita Diploma di Perito Azienda corrispondente in Lingue Estere
CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI
MADRELINGUA Italiano
ALTRE LINGUE
Inglese
» Capacita di lettura Buona
« Capacita di scrittura Buona
« Capacita di espressione orale Buona
Tedesco
« Capacita di lettura Scolastico
« Capacita di scrittura Scolastico
« Capacita di espressione orale Scolastico
CAPACITA E COMPETENZE Spiccata attitudine ai rapporti interpersonali, ottime doti comunicative.
RELAZIONALI Predisposizione al lavoro di gruppo, ottima capacita di integrazione.

Attitudine a lavorare per obiettivi.

CAPACITA E COMPETENZE Ottima capacita di organizzazione personale e del lavoro. Elevata flessibilita.
ORGANIZZATIVE



CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

PATENTE/l

ULTERIORI INFORMAZIONI

PRIVACY
Data 01/06/2024

Silvia Tremolati

Buona conoscenza del pacchetto applicativo Office, pratica d'uso dei programmi Word, Excel,
Access, Power point.

Ottima capacita di navigazione Internet di gestione posta elettronica.

Entusiasmo, iniziativa e dinamismo mi hanno sempre spinto ad andare avanti nel lavoro cosi
come nello studio. Quello che cerco di fare & pormi degli obiettivi da raggiungere: una volta
realizzati, vado alla ricerca di qualcosa che mi consenta di crescere personalmente e
professionalmente. Mi adatto con facilita a nuovi ambienti e situazioni lavorative.

In possesso della patente di guida categoria B, auto munita.

e  Sport praticati: nuoto, yoga.
e Leggo con passione
e  Mipiace viaggiare

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.Lgs. n. 196, 30.06.2003



