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Titolo |
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1
Oggetto del regolamento.

=

Il presente Regolamento disciplina le modalitémniti e le procedure per I'esecuzione dei
lavori, forniture e servizin economia, di seguito per brevita, unitariameantesi sotto il
termine di“interventi” in conformita all’art. 125 del D.Lgs. 163/2006.

2. L’acquisizione in economia di beni e serviziawdri viene disposta dal Responsabile di
Servizio nelllambito degli obiettivi e delle risersassegnati con il Piano Esecutivo di
Gestione, o con altri strumenti di bilancio appitodall’Ente.

3. Il presente Regolamento ha carattere di normadpeciale nel campo degli affidamenti
indicati ai successivi artt. 9, 19 e 20. Per quardn espressamente previsto con il presente
Regolamento, si rinvia ai principi generali, alleorme applicabili contenute nel
Regolamento per la disciplina dei contratti, e@ albrme amministrative e civili in materia
di conferimento e di esecuzione di contratti pubplin particolare di lavori, servizi e
somministrazioni o forniture.

4. | limiti di importo per l'attuazione degli inteenti in economia previsto dal presente

Regolamento, si intenderanno automaticamente neatlifin conseguenza dei limiti diversi

introdotti da successiva normativa in materia.

Art. 2
Responsabile del Procedimento.

1.Per I'attuazione degli interventi in economiasuun Responsabile di Servizio individua per
ogni singolo intervento o per una serie omogeneateliventi, un Responsabile del
Procedimento, in possesso dei requisiti di cuagll’l0, comma 5 e seguenti del D. Lgs
163/2006.

2. Al Responsabile del Procedimento sono demangdateogni intervento da eseguirsi, tutte le
fasi propedeutiche all'intervento stesso e la &ifdell’avvenuto perfezionamento del
contratto, la responsabilita della corretta esemeidelle prestazioni, la loro contabilizzazione,
il contenimento della spesa entro il limite autrato e gli altri compiti previsti dalla normativa
vigente;

3.Per i lavori, le attivita di contabilizzazionaliedichiarazione della regolare esecuzione sono di
competenza del Direttore dei Lavori che, in talcasi, non coincide con il Rup (Responsabile
unico del procedimento dell’opera).

4.Nel caso di esigenze impreviste che non e pdsditmnteggiare con le disponibilita degli
stanziamenti programmati, spetta al Responsablil§eateizio competente per materia formulare
nei confronti dell’Amministrazione, anche su indiome del Responsabile del procedimento, la
proposta tendente ad ottenere le disponibilitasssre a fronteggiare gli interventi da eseguirsi
in economia nel rispetto, comunque, dei princigdeelimiti previsti dalle Leggi e Regolamenti.
5.0ve il Responsabile del procedimento non siaesspmente individuato, tale funzione verra
considerata in capo al Responsabile del Servizéohehpromosso la richiesta di autorizzazione
di spesa o che, comunque, € tenuto a provvedérgeailento ed é responsabile dell’esecuzione
del contratto.

6.L’atto finale consistente nella determina di@dinento, nell’eventuale sottoscrizione del
contratto e la successiva liquidazione restanocewk competenza del Responsabile di
Servizio.

7.Per l'acquisizione degli interventi in economiagsponsabile si avvale, ove siano disponibili,
delle rilevazioni dei prezzi di mercato effettudBeamministrazioni od Enti a cio preposti ai fini



di orientamento e della valutazione della congrdéaprezzi in sede di offerta, ovvero degli
elenchi degli operatori economici predisposti datiEzione appaltante.

Art. 3
Modalita di esecuzione degli interventi in economia

1 — L’esecuzione in economia degli interventi puéra luogo:
a. In amministrazione diretta;
b. per cottimo fiduciario;
C. con sistema misto, parte in amministrazionettdire parte a cottimo fiduciario.

2. Sono in amministrazione diretta i lavori e is&rper i quali non occorre I'intervento di alcun
imprenditore. Essi sono eseguiti dal personale cateue da personale eventualmente assunto,
impiegando materiali, mezzi e quanto altro occaurtp in proprieta dell’Ente o in uso, sotto la
direzione del Responsabile del Procedimento; seaguti, altresi, in amministrazione diretta le
forniture a pronta consegna.

3. Sono a cottimo gli interventi per i quali si renuEcessario, ovvero opportuno, I'affidamento
a imprese o persone fisiche esterne al Comumerestazioni del contratto di cottimo devono
essere eseguite direttamente dal cottimista, adzemte di sub-affidamenti di prestazioni

specialistiche ed accessorie, delle forniture diem@e necessario all’esecuzione di lavori o

servizi con 0 senza posa in opera, dei noli a caldei noli a freddo.

4. Quando sia ammesso il ricorso al sub-affidameméti’avviso o nella lettera-invito devono

essere indicate le parti della prestazione cheopos$ormare oggetto del sub-affidamento.

L’eventuale ricorso a sub-affidamenti deve essaterazzato nel rispetto della normativa per |l

subappalto, con le eccezioni da essa previste.

5. In caso di ritardo nell’esecuzione dell'intert@io di inadempimento contrattuale imputabile
all'impresa selezionata per il cottimo, il Respdradel procedimento applica le penali
previste in contratto, previa contestazione scdtgarte del Responsabile di Servizio degli
addebiti mossi all'impresa medesima.

6. Qualora la controparte non adempia ripetutamagteobblighi derivanti dal contratto di
cottimo, il Responsabile di Servizio, previa diffidsi avvale dello strumento della
risoluzione contrattuale con incameramento paraaietegrale della garanzia fidejussoria,
ove prevista, fatto salvo il risarcimento danniagdo non ritenga piu efficace il ricorso
all'esecuzione in danno previa diffida.

7. L’affidatario deve disporre di un recapito teleico e/o di un fax, funzionanti in orario
contrattualmente stabilito, in modo da consentinecevimento di comunicazioni e ordini
urgenti da parte del Responsabile del procedimesim incaricato.

8. Si puo procedere con il sistema in economifblima mista quanto motivi tecnici rendono
necessaria I'esecuzione degli interventi parte nimmanistrazione diretta e parte mediante
affidamento a cottimo fiduciario.

Art. 4
Divieto di frazionamento.

1 - E' vietato frazionare artificiosamente gli mventi in modo da farli rientrare nella soglia di
applicazione delle procedure in economia.

Non sono considerate frazionamenti artificiosidedivisioni di interventi gia distintamente
individuati dagli strumenti programmatici del’ Ammstrazione, nonché quelle che derivino



da oggettivi ed evidenti motivi tecnici risultanta apposita relazione del Responsabile del
Servizio; in particolare deve considerarsi fatt@penormalmente prevedibile lo scorporo
delle lavorazioni specialistiche o di parti d’opeéegnicamente scindibili, nel caso in cui si
debba ricorrere ad esecuzione in economia a segjuigscissione di contratto d’appalto.

2. Per valutare il valore dell'intervento, ai fidiella disciplina da applicare, € necessario
attenersi alle seguenti disposizioni:

a) considerare il costo complessivo dell’'intervealttmetto dell’'l.V.A. ed oneri accessori di
aggiudicazione;

b) moltiplicare I'importo di cui alla lettera a) peli gnni di aggiudicazione;

Art. 5
Determinazione a contrarre.

1 - L’acquisizione in economia di cui al preserggalamento € sempre preceduta, a norma

dell’art. 11 del D. Igs 163/2006 e dell’'art. 192 BeIgs. 267/2000, da apposita determina a
contrarre del Responsabile del servizio, contenengguisiti di cui alle citate disposizioad in
particolare il fine che con il contratto si intenokerseguire, 'oggetto del contratto, la sua forma
e le clausole ritenute essenziali, le modalitacdita del contraente ammesse dalle disposizioni
vigenti in materia di contratti delle pubbliche amistrazioni e le ragioni che ne sono alla base.
2 - Al termine della Procedura il responsabile slatvizio affida con apposita determina, con
cui viene anche impegnata la spesa, linterventamg@resa che ha presentato la migliore
offerta.
3 - Nel caso di interventi in economia in cui sa giroceduto ad affidamento diretto, il
Responsabile del Servizio, con apposita deterndiisppone e, ove occorre motiva, I'affidamento
diretto.

Art. 6
Assegnazione degli affidamenti in economia

1. L’affidamento dei cottimi fiduciari avviene ne$petto dei principi di trasparenza, rotazione,
parita di trattamento, previa consultazione di ameinque operatori economici, se
sussistono in tale numero soggetti idonei, indigidwsulla base di indagini di mercato
ovvero tramite elenchi di operatori economici pspdisti dalla stazione appaltante.

2. Per 1' affidamento dei lavori in economia e #egil criterio unicamente del “prezzo piu
basso" tutte le volte che le voci di capitolato l@eori risultino economicamente prevalenti
rispetto alle voci accessorie delle somministrazitbforniture e servizi.

3. Eccezionalmente, per lavori in cui sia esseaZmltempestivita di esecuzione, il confronto
oltre al prezzo potra prevedere anche l'offertaidlizione dei tempi di esecuzione mentre,
nei casi di specialita dell'intervento indicato mebgetto, il confronto oltre al prezzo potra
prevedere l'offerta di tecniche di esecuzione, mditeriali, 0 di strumentazioni tecnologiche
particolari.

4. Per i servizi, le forniture e nei contratti misfjuando i lavori risultino economicamente non
prevalenti, a seconda del caso puo essere applicatiberio unicamente del “prezzo piu
basso " oppure quello "dell'offerta economicamepité vantaggiosa”, che richiede la
predeterminazione di diversi elementi di valutaeisariabili, sulla base della natura degli
interventi da eseguirsi a cottimo.

5. La procedura che, interpellando una pluraliténgirese, ricerca piu offerte o preventivi da
porre in competizione allo scopo di acquisire ledimioni piu vantaggiose puo essere
adottata dal Responsabile del Procedimento comigederche nel caso in cui questa non sia
obbligatoria per il presente Regolamento.



6. L’affidamento dell’intervento deve esserencmicato per iscritto all'impresa affidataria.
La stipulazione del contratto pud avvenire, a scedtl Responsabile del servizio, nelle seguenti
forme:

a) atto pubblico amministrativo;

b) scrittura privata autenticata;

C) scrittura privata;

d) mediante scambio di lettere - contratto nel ¢aswi le prestazioni
non richiedano una dettagliata disciplina del rapgpoegoziale.

7.L’affidatario € pienamente responsabile nei comtirdel Comune e di terzi per i fatti compiuti
dalle persone di cui si avvale nell'eseguire iltcatto; qualora dette persone dovessero risultare
non competenti o affidabili, egli dovra provvedé&mpestivamente alla loro sostituzione, dando
seguito alla richiesta motivata del Responsabilegdeedimento.

8.

L’esecutore delle prestazioni in economia notrgpgvocare a propria giustificazione, in

caso di lavori, servizi o forniture eseguite nomfoomemente alle previsioni di contratto, la

non conoscenza delle disposizioni di gara, dovdadiesso presentare la dichiarazione di
avvenuta conoscenza e integrale accettazione, @aticdccettazione delle norme contenute
nel presente Regolamento.

Art. 7
Post-informazione

Gli affidamenti di lavori pubblici tramite cattio sono soggetti, ai sensi dell'art. 144,
comma 4, del D.P.R. 554/99, a pubblicazione ndibApretorio dei nominativi degli
affidatari; inoltre i cottimi di importo superiorea 40.000 Euro sono soggetti a
comunicazione all'Osservatorio con inserimento'@elco trimestrale, mentre per i cottimi
di importo pari e inferiore sono da comunicarsiCdkervatorio sempre con cadenza
trimestrale nel riepilogo del numero di tali affidanti e dell'importo complessivo. Tali
adempimenti sono curati dal Responsabile del prowado.

Titolo Il
SEZIONE A — LAVORI

Art. 8
Limiti di importo per i lavori

La presente sezione disciplina I'esecuziondadri comunali in economia e delle forniture
e servizi connessi e/o complementari, che si gbemo alle tipologie specificate nei
successivi articoli.

Le procedure per gli affidamenti in economiavisi dalla presente sezione sono consentite
fino allimporto di 200.000 Euro; per i lavori di anutenzione privi del carattere
dell'imprevedibilita sono consentiti fino a 100.080ro.

| lavori da eseguirsi in amministrazione direttan possono comportare una spesa
complessiva superiore a 50.000 Euro.

Per lavori di importo inferiore a € 40.000,0@ansentito I'affidamento diretto da parte del
responsabile del procedimento.

Gli interventi per i quali é effettuabile la dspondenza con le categorie indicate nell’all. A
al D.P.R.34/00 normalmente sono considerabili lavor

Art. 9



Tipologia dei lavori eseguibili in economia
1. Fermo restando i limiti di importo indicati alggedente articolo 8, possono essere eseguiti in
economia, nel rispetto del disposto dell’art. 1&5nma 6 D. Lgs. 163/2006, gli interventi di
seguito specificati:

A. Tutti i lavori e le somministrazioni rivolti adssicurare la manutenzione straordinaria ed
ordinaria nonché la riparazione, ed in genere it@@mento in buono stato di conservazione e
di funzionamento di beni immobili, opere, impiantieni mobili ed attrezzature comunali,
purché I'esigenza dell'esecuzione degli interv&@atrapportata ad eventi imprevedibili e non sia
possibile realizzarle tempestivamente con le foenhke procedure ad evidenza pubblica previste
dagli artt. 55, 121, 122 del dlgs. 163/2006;

Siindividuano i seguenti ambiti di intervento:

BENI IMMOBILI quali, in via esemplificativa: sedeomunale - edifici scolastici - teatri e
biblioteche - centri socio assistenziali e labaiate impianti sportivi e per il tempo libero - iidi
comunali adibiti a civile abitazione - immobili camali adibiti ad attivita produttive - cimiteri
comunali - ed in genere tutti gli immobili, accasse pertinenze appartenenti al patrimonio
comunale, nonché quelli posseduti 0 su cui si agisgualunque legittimo titolo.

OPERE ED IMPIANTI quali, in via esemplificativa:ratle e piazze comunali - reti fognanti,
impianti di depurazione e acquedotti - acquistcamutenzione dei cartelli indicatori e di segnagetic
stradale, verticale e orizzontale - impianti dinilinazione - impianti per la distribuzione del gas,
impianti termici, idrico sanitari, di condizionantered elettrici a servizio degli immobili comunali
— lavori nel verde pubblico - in genere tutte leei® i manufatti e gli impianti di ogni tipo di
proprieta comunale.

B. Manutenzione ordinaria e/o straordinaria direpe impianti, negli ambiti di riferimento
sopra indicati e per importi non superiori a 100.&uro, prescindendo entro tale importo dalla
condizione di imprevedibilita.

C Interventi non programmabili in materia di siare. Si tratta dei lavori 0 servizi e connesse
somministrazioni riferiti a qualunque opera, imp@aao infrastruttura, finalizzati a rimuovere
condizioni di non sicurezza per la collettivita erpdeterminate categorie di cittadini,
determinatesi a seguito di eventi imprevisti e duinon fronteggiabili con gli interventi
programmabili.

D Lavori che non possono essere differiti dopdrlittuoso esperimento della procedura di
gara, da eseguirsi negli ambiti di intervento iadiiper la lett. A.

E Lavori necessari per la compilazione dei progettiividuati nelle seguenti tipologie:

a) scavi,

b) demolizioni,

C) prove penetrometriche,

d) sondaggqi, rilievi ambientali e rilievi in genere

e) realizzazione di campioni ed interventi necessaracquisire migliore cognizione dello
stato del bene interessato alla progettazione,

f) stratigrafie per I'individuazione delle opereade.

F. Completamento di opere o impianti a seguitoadeboluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi € ne@essliturgenza di completare i lavori.



Art. 10
Affidamenti in economia complementari all’appalto

Nei casi sottoindicati, il ricorso ai lavori ieconomia ha carattere accessorio o

complementare di opera o un lavoro eseguiti in bppa

a) lavori in economia contemplati nel contrattopg@to stipulato con l'appaltatore, gia
previsti nella procedura di evidenza pubblica, liveite di 200.000 Euro, disciplinati
dall'art. 153 del D.P.R. 554/99;

b) opere e provviste in economia relative a laappaltati previsti in progetto ma non
compresi nel contratto, purché cio sia contempfetiocapitolato speciale e, quindi nel
procedimento di evidenza pubblica, e sempre cheumsdiro economico del progetto sia
previsto limpegno di somme per lavori in econontia quelle a disposizione
dell’Amministrazione, ai sensi degli artt. 17 e 16@mma 1, lett. a) del D.P.R. 554/99.
L'assegnazione di tali lavori puo essere affidataia diretta all'appaltatore individuato
con la gara, nel limite del 50% del valore dell’altp e comunque per un importo
complessivamente non superiore a 200.000 Euro, hpurit Responsabile del
procedimento ne affermi l'utilita e la conveniengatranno, entro il medesimo limite di
importo, essere affidati anche ad altre imprese, leomodalita previste dal presente
Regolamento;

c) lavori in economia non previsti in alcun modd centratto d'appalto e nel progetto e che
il Responsabile del procedimento reputa necessasoiso d'esecuzione, da effettuarsi
con l'accantonamento di cui all’art. 44, comma ®.1b), del D.P.R. 554/99; possono
essere affidati in via diretta all'appaltatore perimporto non superiore a 20.000 Euro,
indipendentemente dalla possibilita di ricorrereaggrovazione di variante ai sensi di
legge.

In tali casi, il Responsabile del procedimentgldinterventi in economia & lo stesso

designato per I'opera.

| lavori in economia previsti nel quadro econocmidi opera pubblica approvato, non

richiedono alcun ulteriore atto autorizzatorio, lgua il provvedimento di approvazione del

progetto ne abbia sancito I'utilizzabilita, attuand tal modo quanto definito dall’art. 152,

comma 2, del D.P.R. 554/99.

Art. 11
Lavori in amministrazione diretta 0 con sistema mig

Nelllamministrazione diretta le acquisizioni soeffettuate con materiali € mezzi propri o

appositamente acquistati o noleggiati e con peftsopiprio delle stazioni appaltanti, o

eventualmente assunto per lI'occasione, sotto &idine del responsabile del procedimento,

cosi come previsto dall’art. 125, comma 3 del Ds 1§3/2006.

. Quando viene scelta la forma di esecuzione imiamstrazione diretta, i lavori ed i servizi
individuati tra le tipologie di cui al presente Ré&gmento sono direttamente gestiti dal

Responsabile del Servizio e/o dal Responsabil@®drledimento.

Il Responsabile del Procedimento, in questo ,cdspone l'acquisto dei materiali e |l

noleggio dei mezzi necessari per la realizzaziaglBogdera o dell'intervento, seguendo le

modalita procedurali definite per i servizi o lerfiure.

Si puo procedere con il sistema dei lavori ioneenia in forma mista quando motivi tecnici

rendono necessaria I'esecuzione dei lavori paréeniministrazione diretta e parte mediante

affidamento in cottimo, nel rispetto delle normatsmute nei precedenti articoli.

Art. 12
Modalita di assegnazione dei lavori in cottimo



1.

Quando viene scelta la forma di esecuzione degkrventi mediante cottimo, il
Responsabile del Servizio attiva l'affidamento, caifronti di idonea impresa, nel rispetto
delle tipologie individuate al precedente art. 9.

| lavori da eseguire in cottimo devono risultdeeapposito progetto redatto esclusivamente
in forma esecutiva o definitiva oppure da sempfiegzia di stima, contenente una relazione
sulla descrizione tecnica dei lavori, il computotmee estimativo ed il quadro economico
dell'intervento.

Quando I'importo dei lavori da eseguirsi pettioad € ricompreso nella fascia tra i 40.000 e
inferiore a 200.000 Euro, si procede esperendoroontd concorrenziale ai sensi dell’art.
125, c.8 del Dlgs. 163/2006 e secondo quanto poewdall’art. 6, comma 1 del presente
Regolamento.

Ai sensi dell’art. 125, c.8, secondo periodo Bdlgs 163/2006, per i lavori di importo
inferiore a 40.000 Euro e consentito I'affidamenlicetto da parte del Responsabile del
Procedimento.

Nella procedura di confronto concorrenziale aapplicabile il meccanismo dell’esclusione
automatica delle offerte anomale. Quando la Comamssdi gara ipotizzi 'anomalia, attiva
il procedimento di contradditorio con esclusiondedefferte per le quali i concorrenti non
abbiano presentato adeguate giustificazioni.

Per interventi di importo contenuto entro 50.@00, assegnati in cottimo o in appalto, la
qualificazione dell’esecutore € di regola compravadlla relativa iscrizione alla Camera di
Commercio Industria Agricoltura Artigianato peridta corrispondente alle prestazioni da
affidare.

Art. 13
Lavori d'urgenza

Ai sensi dell'art. 146 del D.P.R. 554/99, intitutcasi in cui l'esecuzione dei lavori in
economia & determinata dalla necessita di proveederrgenza, questa deve risultare da
apposito verbale, in cui sono indicati i motivi ldestato d'urgenza, le cause che lo hanno
provocato ed i lavori necessari per rimuoverlo.

Il verbale e compilato dal Responsabile del @dimento o da un tecnico all'uopo incaricato
e controfirmato dal Responsabile del Servizio. &rbale stesso segue prontamente la
redazione di un'apposita perizia estimativa quedsypposto necessario per definire la spesa
dei lavori da eseguirsi, permettere la relativaechpa finanziaria e la formalizzazione
dell'autorizzazione per I'esecuzione dei lavori.

Art. 14
Lavori di somma urgenza

Ai sensi dell’art. 147 del D.P.R. 554/99, imrcostanze di somma urgenza che non
consentano alcun indugio, chi si reca prima sujdutya il Responsabile del procedimento
el/o il tecnico, puo disporre, contemporaneamernii ra@ldazione del verbale di cui al
precedente articolo, 'immediata esecuzione debriagntro il limite di 200.000 Euro o di
qguanto indispensabile per rimuovere lo stato dgijpidizio della pubblica incolumita.
L'esecuzione dei lavori di somma urgenza pueresaffidata in forma diretta ad una o piu
imprese individuate dal Responsabile del procedimerdal tecnico da questi incaricato.

Il prezzo delle prestazioni ordinate & defimtmsensualmente con l'affidatario; in difetto di
preventivo accordo, e sempreché non si possa pievweon affidatario diverso, si procede
con l'ingiunzione prevista all'art. 136, comma 8] @.P.R. 554/99.



Il Responsabile del procedimento, o il tecnimraricato, compila entro 10 giorni dall'ordine
di esecuzione dei lavori una perizia giustificatolegli stessi e la trasmette, unitamente al
verbale di somma urgenza, al Responsabile di Serefe controfirma la perizia e provvede
ad assicurare la copertura della spesa, e l'appona dei lavori da parte della Giunta
Comunale.

Qualora un'opera o0 un lavoro intrapreso per yvnadi somma urgenza non riporti
I'approvazione del competente organo comunaleyagiepde alla liquidazione delle spese
relative alla parte dell'opera o dei lavori readizz

Art. 15
Perfezionamento del contratto di cottimo — Garanzie

Il contratto di cottimo deve indicare almeno wpaarichiesto dall'art. 144, comma 3, del
D.P.R. 554/99: I'elenco dei lavori e delle sommiragioni, le condizioni di esecuzione, il
termine di ultimazione, i prezzi e le modalita dgamento, le penalita per ritardo e il diritto
del Comune di risolvere in danno il contratto peadempimento, mediante semplice
denuncia.

L'affidamento mediante lettera-contratto € cosaldalla data di ricevimento da parte del
Responsabile proponente di copia di tale documewotatrofirmata dall'affidatario per
accettazione, fatta salva diversa indicazione cwtéenel contratto.

Le ditte esecutrici del cottimo sono tenute espntare garanzia fidejussoria pari al 10%
dellimporto netto dei lavori, a meno che, in redae a particolari caratteristiche
dell'intervento da effettuare oppure qualora irispettivo avvenga in un’unica soluzione ad
ultimazione dell'intervento o quando sia contenutellimporto di 25.000 Euro, Il
Responsabile del Servizio competente ritenga digatere I'esonero dalla cauzione; in caso
di interpello plurimo, tale esenzione andra preeisaella richiesta di presentazione dei
preventivi-offerta.

Di norma per i lavori in economia si prescindalal richiesta di cauzione prowvisoria,
mentre la polizza specifica “all risks” puo esseostituita da polizza assicurativa per la
copertura dei rischi connessi alla generale adtigiéll'impresa, qualora si tratti di interventi
di importo non superiore a € 25.000.

Qualora la controparte non adempia agli obbldgrivanti dal rapporto, I’Amministrazione
si avvale degli strumenti indicati al precedenté. & commi 5 e 6, del presente
Regolamento e all’art. 120 del D.P.R. 554/99.

Si prescinde inoltre dalla formalizzazione dilizga assicurativa a copertura della
responsabilita civile professionale del progettistarno all Amministrazione.

Art. 16
Piani di sicurezza

1. Quando previsto in rapporto alla tipologia deidri, nei contratti di cottimo va richiamato |l
piano di sicurezza, che ne forma parte integras@stanziale.

Art. 17
Tenuta della contabilita e regolare esecuzione

1. Perilavori eseguiti in economia, sia in cotishe in amministrazione diretta, € prevista la

tenuta della contabilita e la stesura dei rendiqoensili e finali secondo le regole contenute
nel Regolamento generale dei Lavori Pubblici, cartipolare riferimento agli artt. da 176 a
182; si procedera all’emissione del certificatoregolare esecuzione secondo le norme



vigenti, mentre il collaudo e sempre escluso, ekseravori in economia contenuti entro
I'importo di 200.000 Euro.

2. In caso di lavori di importo non superiori ad@ Euro, il certificato di regolare esecuzione
puod essere sostituito da un’attestatazione di aegodsecuzione della prestazione apposta
dal Responsabile del Procedimento.

3. E' compito del Responsabile del procedimento udwntare in modo dettagliato
I'andamento del rapporto di cottimo, assoggettartmntrollo, al fine di accertare se i lavori
e le somministrazioni che formano oggetto di fatworrispondano per quantita e qualita
agli accordi presi ed emettere il certificato djokare esecuzione.

Titolo Il
SEZIONE B — FORNITURE E SERVIZI

Art. 18
Limiti di importo e sistemi di affidamento - Congruita dei prezzi

1. La presente sezione “B” disciplina I'assegnagidn forniture e servizi in economia che si
riferiscono alle tipologie specificate nei succeisaiticoli.

2. |l ricorso all'acquisizione in economia di bemiservizi € consentito esclusivamente per
importi inferiori alla soglia di € 211.000,00.

3. Per servizi e forniture di importo inferiore &26.000,00 & consentito I'affidamento diretto
da parte del Responsabile del Procedimento.

4. Per servizi o forniture di importo pari o supeg a € 20.000,00 e fino a € 211.000,00,
I'affidamento mediante cottimo fiduciario avviemel rispetto dei principi di trasparenza,
rotazione, parita di trattamento, previa consuttagidi almeno cinque operatori economici, se
sussistono in tal numero soggetti idonei, individueamite elenchi di operatori economici
predisposti dalla stazione appaltante; & altresksipde avvalersi di rilevazioni di prezzi di
mercato e prezzi pagati da altri Enti a fini diemtiamento nella determinazione dei prezzi-base
di trattativa, nella valutazione della congruitanell’anomalia dei prezzi in sede di offerta.
Qualora gli elenchi non comprendano la categoeeceologica riferita al fabbisogno specifico
si puo procedere in deroga al principio dell'ismie per il/i fornitore/i da interpellare.

5. Nel caso di invito di ditte non ricompresse@lnelenchi degli operatori economici alle stesse
sara richiesta l'autocertificazione relativamenteeguisiti di cui all’art. 125, comma 12, del D.
Lgs. 163/2006.

6. Qualora per ragioni di natura tecnica o ad@stvvero attinenti alla tutela di diritti esclusiv

il contratto possa essere affidato unicamente adpgratore economico determinato, la
procedura seguira le disposizioni di cui all'aff. &l D. Lgs. 163/2006 in materia di procedure
negoziate, previa acquisizione di idonea certiimag di esclusivita resa e valicata dal
Responsabile/ Tecnico/ richiedente.

7. Prima di attivare un’autonoma procedura, il Resabile di Servizio competente deve
verificare se l'acquisizione del bene o del seovizhe interessa possa essere soddisfatta
mediante le convenzioni-quadro di Consip, di cliael 26 della Legge 23.12.1999 n. 488 e smi
o altre soluzioni di centralizzazione degli acquigt caso affermativo, trasmette l'atto di
adesione all’acquisto.

Art. 19
Tipologia delle forniture eseguibili in economia
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1. Le seguenti forniture, necessarie per 'ordmaricorrente funzionamento dell’'Ente, per loro

natura possono essere affidate in economia:

a) Mobilio, attrezzature, componenti di arredamemémde, tendaggi, targhe segnaletiche e
suppellettili per uffici, strutture, impianti e s&i comunali; arredi scuole statali materne,
elementari, medie;

b) Strumentazioni, beni mobili e attrezzature p#iciy impianti, servizi comunali (sistemi
elettronici, di amplificazione e diffusione sonom, telefonia, televisivi, di proiezione,
audiovisuali, ecc...) e per cucine (lavatrici, lavagglie, affettatrici, ecc...);

c) Acquisto apparecchiature e materiali per disqmgr fotografie e per audiovisivi;

d) Autoveicoli, motoveicoli e altri mezzi di lavoi dotazione ai servizi comunali;

e) Acquisto di pezzi di ricambio e accessori gegni di cui alle precedenti lett. a), b), ¢), d);

f) Fornitura di carburanti, lubrificanti e combusti;

g) Vestiario: effetti di corredo, divise e calzauper il personale dipendente, comunque
occorrenti per l'espletamento dei servizi;

h) Forniture di prodotti e derrate alimentari dezantro di cottura e per le cucine comunali, da
acquistare per tipologie merceologiche omogeneaittoa di stoviglie e tovagliato;

1) Generi di cancelleria, supporti per archiviagptimbri e tabelle segnaletiche, stampati per
uso uffici, registri, carta, cartone, affini, erathateriali di consumo, necessari per gli uffici,
il centro grafico, gli impianti e i servizi comumal

j) Acquisto o noleggio di macchine da riproduzi@neelativa assistenza, non affrontabili con i
contratti d’appalto che siano in corso, macchinestdanpa, da calcolo, da microfilmatura,
nonché materiale di consumo per il funzionamentibe d@acchine qui indicate e per il
funzionamento di tutte le altre apparecchiaturealfege presso i vari uffici;

k) Acquisti di hardware, relative componenti, dite@re standardizzato e di altri strumenti
informatici e telematici, necessari per il funziorento degli uffici e servizi comunali;

l) Acquisto o noleggio di apparecchi e materiali adinsumo necessari ai servizi igenico-
sanitari, ambientali, cimiteriali e di gestione ldelpopolazione animale; acquisto di
attrezzature e prodotti igenizzanti e disinfetta@r pulizie; farmaci e materiali di pronto
SOCCOrsO0;

m) Forniture per il traffico e la segnaletica staigg materiale infortunistico e relativo alla
sicurezza;

n) Materiale e attrezzature per arredo urbano, ejegiardinaggio, piante, fiori, corone e
addobbi vari;

0) Materiale e attrezzature ludiche, didattichesrgdiche e sportive;

p) Materiale e attrezzature per falegnameria asinfi

g) Forniture di utensileria e ferramenta;

r) Spese connesse con l'organizzazione o la ppeecine a convegni, congressi, conferenze,
seminari, riunioni, mostre, accoglienza di delegarzie altre manifestazioni su materie
istituzionali; quote di partecipazione alle suddétiiziative;

s) Spese di rappresentanza (targhe, coppe, tnofedaglie, bandiere, stendardi, omaggi e
varie) e casuali;

t) Fornitura di catering, allestimento rinfreschuffet e altri generi, per occasioni di carattere
istituzionale;

u) Forniture necessarie allo svolgimento di ativgulturali, sociali, ricreative e per il tempo
libero promosse dal Comune;

v) Spese concernenti il funzionamento degli orgeomunali e di comitati e commissioni
nominati per lo svolgimento di attivita del Comune;

w) Spese connesse con le elezioni ed i referendum,;

x) Forniture necessarie per i casi di cui all’a@5, c.10 Dlgs. 163/2006:
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1) risoluzione di un precedente rapporto conteddtu o in danno del contraente
inadempiente, quando ci0 sia ritenuto necessaricommveniente per conseguire la
prestazione nel termine previsto dal contratto;

2) necessita di completare le prestazioni di umratto in corso, ivi non previste, se non
sia possibile imporne I'esecuzione nell’ambito clahtratto medesimo;

3) prestazioni periodiche di servizi, forniture,saguito della scadenza dei relativi
contratti, nelle more dello svolgimento delle oatie procedure di scelta del contraente,
nella misura strettamente necessaria;

4) urgenza, determinata da eventi oggettivamenggavedibili, al fine di scongiurare
situazioni di pericolo per persone, animali 0 ¢asevero per l'igiene e salute pubblica,
ovvero per il patrimonio storico, artistico, cutile;

y) Spese postali, telegrafiche, telefoniche e atqudi valori bollati;

z) Abbonamenti a riviste, periodici e simili ed adi di libri, periodici e pubblicazioni sia su
supporto cartaceo che informatico, abbonamentgadze di informazione o consulenza;

aa) Operazioni di sdoganamento di materiali impiogtaelative assicurazioni;

bb) Pagamento tassa di immatricolazione e di keizsone autoveicoli;

cc) Locazione per breve tempo di immobili, contdfio noleggio delle attrezzature occorrenti,
per lI'espletamento di corsi e concorsi indetti ‘datiministrazione e per le attivita di
convegni, congressi, conferenze, riunioni e mosiealtre manifestazioni istituzionali,
quando i locali di proprieta non siano sufficiemidonei.

Art. 20
Tipologie di servizi eseguibili in economia

1. | seguenti servizi, necessari per l'ordinarinfiwmnamento dell’Ente, per loro natura possono

essere affidate in economia:

a) Manutenzione e riparazione dei beni mobili, appehiature, strumentazioni e loro accessori
indicati al precedente art. 19;

b) Manutenzione e riparazione ai veicoli, altri medi trasporto e di lavoro, macchine e
attrezzi per le cucine e altri servizi di competeoamunale;

c) Manutenzione e riparazione degli uffici, impiaservizi;

d) Servizi di lavanderia; servizi di lavaggio;

e) Software su misura, manutenzione e assistenrdwaee, software e altri strumenti
informatici e telematici, a meno che la naturaalellestazione o la necessita di avvalersi di
un contratto di durata e di tenere conto del dividt cui al precedente art. 8, rendano
necessario il ricorso all’appalto;

f) Urgenti ed occasionali servizi di pulizia, dif#mione, disinfestazione e derattizzazione di
locali, non affrontabili con i contratti d’appaltte siano in corso;

g) Urgenti ed occasionali spese di trasporto ehiaaggio, non affrontabili con i contratti
d’appalto che siano in corso; traslochi, spediziomballaggio e immagazzinaggio;

h) Vigilanza diurna e notturna e altri servizi pr custodia e la sicurezza, urgenti ed
occasionali, non affrontabili con i contratti d’atfw che siano in corso;

i) Assicurazioni, comprese assicurazioni urgentopertura di iniziative o eventi a carattere
non continuativo;

j) Servizi esterni di fotoriproduzione, eliograf@laborazione disegni computerizzati, stampa,
tipografia, serigrafia, legatoria e grafica;

k) Servizi video-fotografici;

[) Servizi di assistenza tecnica, audio e apparattole di amplificazione sonora e di
illuminazione in occasione di pubbliche manifestazi corsi, laboratori;
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m) Servizi di interpretariato, traduzione, sbobimate trascrizione, quando 'amministrazione

y)
2)

non possa provvedervi con proprio personale;
Servizi di allestimento, stampa inviti, manifeatti ed altre spese occorrenti per le iniziative
di cui al precedente art. 19 lett. r), v), w);
Servizi di agenzia viaggi; servizi alberghierservizi accessori per vacanze sociali e per
missioni del personale;
Accertamenti sanitari nei confronti del persenal servizio;
Servizi di collocamento e reperimento del peasen
Servizi di cura e manutenzione dell'arredo udandel verde pubblico, compresi i nuovi
collocamenti di piante, fiori e tappeti erbosi;
Servizi di espurgo;
Servizi di sistemazione e restauro per librredr, tappezzerie, tendaggi e altri beni di
pregio, non rientranti nelle cat. 0G2 e OS2 dd#ghto “A” al D.P.R. 25/1/2000 n. 34;
Servizi necessari per i casi di cui all’'art. 1230 Dlgs. 163/2006:
1) risoluzione di un precedente rapporto conteddtu o in danno del contraente
inadempiente, quando ci0 sia ritenuto necessaricomveniente per conseguire la
prestazione nel termine previsto dal contratto;
2) necessita di completare le prestazioni di umtratto in corso, ivi non previste, se non
sia possibile imporne I'esecuzione nell’ambito clahtratto medesimo;
3) prestazioni periodiche di servizi, forniture,saguito della scadenza dei relativi
contratti, nelle more dello svolgimento delle oatie procedure di scelta del contraente,
nella misura strettamente necessaria;
4) urgenza, determinata da eventi oggettivamenf@avedibili, al fine di scongiurare
situazioni di pericolo per persone, animali 0 ¢asevero per l'igiene e salute pubblica,
ovvero per il patrimonio storico, artistico, cutile;
Incarichi di supporto alla progettazione delboa pubblica;
Spese per la divulgazione di bandi di gara,oticorso, avvisi a mezzo stampa o altri organi
di informazione; spese per funzionamento di comionmssli gara e di concorso;
Incarichi di consulenza; spese notarili e sppse servizi legali (consulenze, pareri,
assistenza nello svolgimento di pratiche di paldi@complessita, rappresentanza e/o difesa
in giudizio);
Spese per la formazione, I'aggiornamento dedgele, i corsi ed i concorsi.
Servizi di trasporto pubblico;

aa) Servizi scolastici;
bb) Servizi cimiteriali.

1.

Art. 21
Modalita di assegnazione - Garanzie

Quando il bene o il servizio € assegnabile onemia, il Responsabile di Servizio attiva la
procedura per l'affidamento nel rispetto delle kggoe individuate agli art. 19 e 20 del

presente Regolamento.

Quando trattasi di tipologie di beni o prestaripreviste dall’ elenco degli operatori

economici predisposto dall’'Ente, 'interpello viemeltrato secondo le modalita previste dal
precedente art. 18.

L’invito deve contenere le indicazioni sulle ateristiche della prestazione ('oggetto, il
prezzo-base, le caratteristiche tecniche, la gualimodalita di esecuzione, le modalita di
pagamento, le eventuali garanzie, le penalitaalese di risoluzione, il termine di esecuzione
e quant’altro necessario) e sullo svolgimento dmtfronto concorrenziale (modalita di
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presentazione dell'offerta o preventivo, di infomimme sull'esito della gara e di
perfezionamento del contratto; criterio di aggiadione).

La richiesta puo essere inoltrata anche a miszzo posta informatica e deve essere inviata
nella medesima giornata a tutti gli interpellatinanvito a presentare il preventivo-offerta in
busta chiusa entro un determinato termine.

Per le forniture ed i servizi ricorrenti noragamente predeterminabili, che siano eseguiti in
economia, si potra far ricorso al “contratto apenmper gli articoli minuti si potra utilizzare |l
confronto fra listini-prezzo.

Per forniture e servizi da affidare in econoraleg siano di elevato contenuto tecnologico, il
Responsabile di Servizio competente, dopo averestiato tale caratteristica, puo riservare
la selezione a ditte in possesso della certificezieuropea di qualita oppure, qualora ricorra
al criterio dell'offerta economicamente piu vantagg, puod prevedere I'attribuzione di una
quota di punteggio predefinita per 'apprezzametdetto requisito.

Le ditte a cui vengono assegnati I'esecuziongedrizi o le forniture di beni sono tenute a
presentare garanzia fidejussoria pari al 10% ogdtirto netto dei servizi o forniture, a meno
che, in relazione a particolari caratteristiche sklvizio o fornitura o quando sia contenuto
nell'importo di 25.000 Euro, il Responsabile deng&so competente ritenga di prevedere
I'esonero di tale garanzia; in caso di interpellgipo, tale esenzione andra precisata nella
richiesta di presentazione dei preventivi-offerta.

Di norma per i servizi e le forniture in economiapsescinde dalla richiesta di cauzione
provvisoria.

Art. 22
Presentazione e prelievo di campioni — Contestazion

Nell’avviso o lettera-invito si puo richiedegyando ritenuto opportuno, la presentazione di
campioni sigillati, riconoscibili, dei beni da fare; in tal casi sono esclusi dal confronto i
concorrenti che non abbiano presentato i campieniemmini e luoghi prescritti.
Il contratto puo stabilire che i campioni, quara loro natura lo consenta, per tutta la durata
della fornitura costituiscano termine di riferimerd garanzia del suo regolare svolgimento
ed in caso di eventuale contestazione.
. Previa formale contestazione dell'inadempimeiitd;omune ha diritto di rifiutare ed |l
fornitore I'obbligo di ritirare e di sostituire, neermini posti dal Comune stesso, i beni o le
prestazioni che risultassero di caratteristicherdi® da quelle previste nei documenti di gara
o contrattuali o non corrispondenti ai campionirdualmente richiesti.
Nel corso della fornitura, anche di beni detadidi, iI Comune pud prelevare campioni per
accertare direttamente, mediante appropriate pefailoro corrispondenza alle condizioni
pattuite. | campioni generalmente sono prelevatnimero di 3, eguali nella misura ed
omogenei nella composizione; sugli involucri deingégoni si appongono i sigilli e la firma
dell'incaricato del Comune; due dei campioni pratevestano al Comune, il terzo é ritirato
dal fornitore.
Salve clausole contrattuali diverse, nei cagiun beni o le prestazioni di cui al precedente
comma 3 vengano ugualmente accettati, il Comundiritto ad una detrazione del prezzo
contrattuale, pari al minor valore constatato daiebin questione. La congruita del nuovo
prezzo sara determinata dal Responsabile di seretanpetente.
In caso di mancata sostituzione dei beni o aresti non conformi, o di ritardo rispetto al
termine di consegna qualificato come essenzialépihune ha diritto di dichiarare risolto il
contratto e di approvvigionarsi presso altra imarielonea. L'affidatario non potra opporre
eccezioni e dovra rimborsare le ulteriori spesé evgntuali danni sostenuti dal Comune.
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7. Anche nel caso in cui il contratto non preveslpressamente le penalita, in conseguenza di
inadempienza o ritardo il Responsabile di Serverimpetente puo irrogare penalita per un
ammontare non superiore all'1% dell'importo coritrate per ogni evento negativo, per un
importo complessivo massimo non superiore al 10P&aere contrattuale. La penale verra
irrogata mediante comunicazione scritta all’affedad e il relativo importo verra dedotto dai
compensi spettanti; nel caso che questi non siafficienti, i Comune si rivarra sulla
garanzia fidejussoria, quando prevista.

8. Degli inadempimenti fanno prova i processi vBrede lettere di contestazione redatte dal
Responsabile del procedimento e controfirmate @éapBnsabile di servizio competente.

Art. 23
Esecuzione, verifica e ultimazione dell'intervento

1. Periservizi e le forniture in economia, lgakare esecuzione é attestata dal Responsabile del
procedimento. La liquidazione avviene con atto dEponsabile del Servizio, nelle forme
previste dal Regolamento di contabilita, previa usigione dell'attestazione di regolare
esecuzione da parte del Responsabile del Procettimen

2.Anche nei casi in cui non si faccia ricorso abritratto aperto” di cui a precedente art. 21,
comma 6, il contratto pud prevedere la facoltapddae del Comune, di effettuare ordinazioni
frazionate nel tempo, secondo la natura della fioraio del servizio, ovvero secondo le proprie
necessita, dandone tempestiva comunicazione alka#frio.

3.Le fatture relative alle prestazioni o agli asfjyiprima di essere ammesse al pagamento,
devono essere sottoposte alle necessarie verjghaccertare se, per quantita e qualita,
corrispondano alle condizioni di esecuzione e agtordi presi.

Art. 25 - Norma finale ed entrata in vigore.

1 - Per quanto non previsto dal presente regolaméattivita negoziale di cui agli articoli
precedenti dovra essere svolta nel rispetto decywi generali in materia di contratti pubblici
stabiliti dalle norme vigenti.

2-Sono abrogate tutte le norme dei Regolamenti @aitha degli atti aventi natura
regolamentare che siano in contrasto con le dizwsidel presente regolamento.

3-1l presente regolamento entra in vigore alla dasecutivita della deliberazione consiliare
relativa alla sua approvazione.
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